議　事　法　ク　イ　ズ　　　　（❀印は、オマケの質問です）
	項　　　目
	Ｑ
	Ａ

	Ａ開会

	①会合が合法であるために、必ず出席しているべき人は？
②会長が欠席の場合は？
③副会長も欠席の場合は？
④❀
	

	Ｂロールコール

	1 眉山クラブの定足数は？
2 定足数に満たない場合は？
③定足数に満たない会合で行われた議事は？

	

	Ｃ議事録

	1 議事録に必要な項目は？
	

	Ｄ会計報告
	1 会計報告は毎回承認されるのですか？
	

	Ｅ委員会報告

	1 毎回、すべての委員会が報告しますか？
2 委員会報告の順序は？
	

	Ｆ審議事項

	1 ［採決］と［採択］の違いは？
2 「セコンド」は、なぜ必要でしょう？
3 「セコンド」不要の場合は？
4 表決にはどんな方法があるでしょう？
❀
5 議長も賛否を表明できますか？
❀
6 「修正」の方法は？
7 採択された事柄は、いつ発効しますか？
⑧一人が発言できるのは何回？
❀

	


議　事　法　ク　イ　ズ　の　解　答
Ａ－①　会長（議長）と書記。…開会時に欠かせない役職として
　　②　第一副会長。…第一副会長も欠席の場合は第二副会長
　　③　書記が臨時に開会を宣言し、臨時議長をきめる選挙をする
　　　・　書記も不在なら、会員の誰かが、議長と臨時の書記を選出する
　　④（オマケのＱ：会長が「次回欠席するので、議長を○○さんにきめて
　　　　おきます」と予告することは？○×で）
Ａ：×。会長も、副会長も先の会合の議長を発表する権限はない
Ｂ－①　眉山クラブの会員数は２９名、従って全会員の過半数は１５名
　　②「閉会」、「休憩」、「次回日時と場所をきめる」、「定足数獲得のための
　　　措置をとる」だけがきめられる
　　③その議事は合法ではない。定足数に達していない会合でやむを得ず
議決をすることもあるが、後日、定足数が出席している会合でその
議決は追認される必要がある
Ｃ－①　・会合の種類
　　　　・会合の名称
　　　　・日時・場所（閉会時刻も忘れずに）
　　　　・前回議事録承認の有無
　　　　・出欠（定足数）
　　　　・ゲスト
　　　　・通信
　　　　・会計報告（請求と支払い）
　　　　・役員・委員会報告
　　　　・審議事項（議決されたこと）
・（行われたプログラム、エデュケーションなど）
◎議事録は非常に大切なもので、それぞれの会合の冒頭で朗読され、承認
　されるべきである。
・動議の提出者、採択されたことを記録する。
・朗読・承認が省略された場合はその次の会合で、前回議事録朗読の前に
　朗読・承認される。
・訂正は、いつでも非公式・自動的に行われる。ただし、反対があれば
　正式に採択される必要がある。
Ｄ－①　Ｎｏ。会計報告は情報提供のために読み上げられるもので採決承認は
　　　　されない。会計報告は監査のためにファイルしておき、これを監査した
　　　　会計監査委員会の報告が採択される。
Ｅ－①　Ｎｏ。報告する事項のある委員会のみ報告する。
　　②　原則として、会則に記された委員会の順序で。
Ｆ－①　採決…会員が賛否の表示をして意見を表すこと
　　　　採択…ある議案を賛成多数（過半数または2/3）の得票で決定すること。
　　②　ある議案を会合でとり上げて審議しようという意思表示。（たとえその
議案そのものには反対でもセコンドしてよい。）
…提出した人以外、誰もとり上げて議題にすることを望まないような議案
に時間と手間を費やすことを避けるためには、セコンドしないでおく。
　　③　１２種類ほどあるが、主なものは…
　　　　ａ　委員会など複数の人数が討議を要求することが明らかな場合
　　　　ｂ　権利主張
　　　　ｃ　議事進行上の問題
　　　　ｄ　情報の要請
　　　　ｅ指名
　　　　ｆ議事法上の質問　　　　…　など
　　④　１０種類ほどある。代表的なものは：
　　　　・口頭　・挙手　・起立　・表決確認　・投票用紙
　　　　そのほか・総意もしくは全会一致　・代理　・郵送　・機器による…など　
　　　　[よく行われているが、拍手は賛成の気持ちの表明であって、「拍手による
　　　　表決」はないとされる。]
　　⑤　Ｎｏ。投票用紙を用いる表明はよい。
　　　　また、特に重要な場合、たとえば賛否同数を破る、または賛否同数に持ち込む
　　　　ためには投票することもあるが、議長は常に公平中立であることを念頭におい
　　　　て行動すべきである。
　　⑥　・挿入（文中）または付加（文頭か文末）
　　　　・削除
　　　　・削除して挿入
　　　　・置き換え　　　　　　　　　　　　　　　
　　⑦　採択されたその時から。
　　　　（ただし、次年度からの会費の金額とか、次年度からの開催日時・場所の変更
　　　　　　　　　　　　　　　など、即時実施されない場合には｢…年…月…日から実施される｣とか｢第…　　
　　　　　期から実施される」と付記しておくとよい。）
　　⑧　同じ議題に関しては２回。ただし、２回目はまだ発言していなくて、発言を
　　　　したい／待っている人のあとで。
　　　　（議長はできるだけ賛・否の意見が交互に出るように配慮する）
　☆☆☆クラブ議事日程表
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　日時・場所
	摘　　　要
	担　当　者
	

	開会宣言
会長挨拶
	
	

	ゲスト紹介
	
	

	ロールコール
	
	

	前会議事録朗読
　　　承認
	
	

	通信報告
	
	

	会計報告
	
	

	会計請求
　　支払い承認
	
	

	役員報告
	
	

	役員会報告
	
	

	委員会報告
	
	

	審議事項
	
	

	❀❀❀
	
	

	計時報告
	
	

	評価
	
	

	閉会
	
	


☆議事法の３つの目的
　　　　　　　　　　　☆議事法の５つの原則
　１．秩序ある会合の運営　　　　　　　　　　１．すべての人に対して公正と平等
　２．公平の維持　　　　　　　　　　　　　　２．すべての人に対して礼儀
　３．審議の促進（能率化）　　　　　　　　　３．一時一件の審議
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　４．多数意見の優先
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　５．少数意見の尊重　　　　　　
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